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9	alumnas	de	3º	de	Secretariado	de	Dirección	y	dos	profesoras	han
visitado	la	"7ª	Feria	y	Congreso	Internacional	para	Ayudantes	de
Dirección	y	Personal	Assistants"	celebrada	en	Madrid.

El	objetivo	de	esta	visita	ha	sido	el	que	las	alumnas	de	Secretariado	de
Dirección	conociesen	una	feria	organizada	para	profesionales	del	sector
y	asistir	a	talleres	en	los	que	se	tratan	temas	de	interés	relacionados
con	el	desempeño	de	una	Personal	Assistant	y	Ayudante	de	Dirección.

Los	temas	tratados	en	los	talleres	han	sido:

Nuevas	tecnologías	aplicadas	a	la	mejora	de	la	organización.
Habilidades	en	la	comunicación	escrita.
La	negociación	"ganas-ganas"
Comunicación	eficaz	(comunicación	no	verbal,	asertividad,
empatía,...)
Power	Point:	presentaciones	express
Cómo	organizar	eventos	con	éxito.
Protocolo	de	Actos:	Presidencia,	Puestos	de	Honor,	Anfitrion,
Invitados,...

La	valoración	de	la	visita	por	parte	del	grupo	ha	sido	muy	positiva.
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